ISTITUTO AUTONOMO PER LE CASE POPOLARI

SIRACUSA

Capitolato speciale di appalto per il servizio e recapito corrispondenza dello
I.A.C.P. di Siracusa.

Art. 1 — Oggetto dell’appalto.

Il presente capitolato ha per oggetto il servizio di ritiro e recapito della
corrispondenza dello Istituto Autonomo per le Case Popolari di Siracusa da affidare a
ditta specializzata ed autorizzata dal Ministero delle Comunicazioni.

L’appalto avra la durata di anni due a partire dall’1 luglio 2017 al 30 giugno 2019.
Art. 2 - Descrizione delle spedizioni.

La ditta aggiudicataria dell’appalto dovra garantire le seguenti spedizioni per il
periodo di vigenza contrattuale:

Spedizioni semplici: n. 350 spedizioni semplici di qualsiasi peso e misura, per ogni
anno;

Raccomandate senza ricevuta di ritorno: n. 50 spedizioni di qualsiasi peso e misura
per ogni anno;

Raccomandate con ricevuta di ritorno: n. 2200 spedizioni di qualsiasi peso e misura
per ogni anno;

Qualora in una o piu tipi di spedizioni non si dovesse raggiungere il numero previsto
di spedizioni nell’arco temporale di riferimento, le rimanenti spedizioni andranno a
sommarsi a quelle previste per I’'anno successivo.

Se alla scadenza del contratto risulteranno spedizioni non effettuate o comunque
effettuate in meno a quelle previste, il loro costo sara detratto dall’ultimo
pagamento tenendo conto delle tariffe indicate successivamente e diminuite della
percentuale di ribasso offerta in sede di gara.



Qualora, invece, dovessero essere richieste un numero maggiore di spedizioni
rispetto a quelle previste nell’lanno di riferimento, queste verranno pagate in
aggiunta a quelle stabilite, tenendo conto delle tariffe che si riportano in seguito
detratte della percentuale di ribasso offerta dalla ditta aggiudicataria.

Per ogni tipo di spedizione non contemplata fra le precedenti, alla ditta
aggiudicataria verra corrisposto il prezzo in vigore per tipo di spedizione delle tariffe
postali detratto della percentuale di ribasso offerta dalla ditta aggiudicataria
dell’appalto.

TARIFFE:

spedizioni semplici: € 0,80 + IVA;

raccomandate senza ricevuta di ritorno € 3,10 + IVA;
raccomandate con ricevuta di ritorno € 4,70 + IVA.
Art. 3 — Modalita di esecuzione de servizio.

L’agenzia aggiudicataria si impegna al ritiro, almeno una volta al giorno, nei giorni
lavorativi, della corrispondenza presso gli uffici dello IACP di Siracusa. La
corrispondenza in partenza dovra essere recapitata entro le 48/72 ore successive al
ritiro, e la stessa dovra essere accompagnata da una distinta numerica per ogni tipo
di spedizione. In caso di urgenza , su espressa richiesta degli uffici dell’Ente, la
corrispondenza deve essere recapitata entro 48 ore.

Relativamente alle raccomandate a.r., il servizio consiste nel rilascio di una ricevuta
a testimonianza dell’avvenuto invio e di ricevuta di ritorno firmata dal destinatario
ed attestante I'avvenuta consegna.

Art. 4 — Pagamenti.

Il pagamento delle competenze dovute in favore della ditta affidataria del servizio
avverra su presentazione della fattura.

La presentazione della fattura dovra avvenire mensilmente e I'importo sara pari
all'importo dell’appalto al netto della percentuale di ribasso, esclusa I'lVA, diviso
per il numero dei mesi di durata dell’appalto stesso. Il pagamento avverra entro 30
giorni dalla data di presentazione della fattura e il pagamento sara subordinato alla
regolarita contributiva della ditta (durc).



Art. 5 — Limiti di responsabilita.

In caso di perdita, smarrimento o avaria della spedizione le responsabilita sono della
ditta aggiudicataria secondo quanto previsto dalla legge 22/8/1985 n. 450 e
successive modifiche per la spedizione in Italia. La ditta aggiudicataria si obbliga a
stipulare apposita polizza a copertura dei rischi di perdita, smarrimento o avaria
della corrispondenza.

Art. 6 — Penalita e provvedimenti in caso di inadempienze.

Le inadempienze ritenute lievi comporteranno I'applicazione, a insindacabile
giudizio dell’Ente, della penalita di € 250,00 con la sola formalita della contestazione
degli addebiti per iscritto a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, con la
concessione di un termine minimo di 10 giorni dalla data di ricevimento, per la
presentazione di eventuali giustificazioni. In caso di recidiva per infrazioni di lieve
entita sara possibile applicare una penale doppia. Per le inadempienze piu gravi
ovvero in caso di reiterate inadempienze anche lievi, I'Ente si riserva la risoluzione
del contratto ai sensi dell’art. 1453 del c.c. .

L'importo della penalita verra trattenuto in sede di liquidazione del canone con
I’emissione di apposita nota di credito per I'importo della penalita stessa.

Art. 7 — Corrispondenze inesitate e giacenze.

La corrispondenza che viene rifiutata o con destinatario e/o indirizzo sconosciuto
e/o incompleto o errato viene restituito al mittente. Nel caso in cui il destinatario sia
assente, la ditta aggiudicataria procedera ad un secondo passaggio nell’arco delle 48
ore successive, dopo di che la corrispondenza sara posta in giacenza per un periodo
di 30 giorni, decorso inutilmente il periodo di giacenza sara restituita al mittente.

Art. 8 — Tutela della riservatezza.

Ai sensi e per gli effetti del D, Lgs. 196/2003, lo IACP di Siracusa dichiara che per
I’espletamento del servizio in questione, il trattamento dei dati personali € della
ditta aggiudicataria nei confronti della quale lo IACP potra esercitare tutti i diritti e la
facolta di cui all’art. 7 del predetto decreto.

Preso atto di quanto precede, lo IACP dei Siracusa autorizza la ditta affidataria del
servizio ad utilizzare i dati personali per I'esecuzione dei servizi contrattualmente



previsti per fini contabili, per I'invio di materiale promozionale e per I'estrazione di
informazioni di carattere statistico.

Art. 9 — Personale incaricato allo svolgimento del servizio.

Lo IACP di Siracusa non istaura alcun rapporto di lavoro con il personale incaricato
del servizio, che potra svolgere lo stesso servizio per altri Enti o aziende. La
retribuzione ed ogni diritto spettante al suddetto personale sono a carico
esclusivamente ed integralmente della ditta aggiudicataria.

La ditta aggiudicataria dichiara di sollevare lo IACP di Siracusa da qualsiasi
responsabilita civile o penale, per eventuali danni, sinistri e quant’altro in genere
possa essere subito dal personale da essa adibito all’espletamento del servizio di
ritiro o recapito della corrispondenza. La ditta dovra altresi comunicare all’Ente i
nominativi delle unita che verranno utilizzate nell’espletamento del servizio e di
effettuare la tempestiva segnalazione di tutte le sostituzioni relative agli addetti al
servizio.

Art. 10 — Adempimenti in materia di sicurezza sul lavoro.

Ai sensi dell’art. 26 del D. Lgs. 81/08 e succ. mod. si stabilisce che la ditta fornitrice
del servizio dovra:

- Produrre il proprio documento di valutazione dei rischi aziendali redatto ai
sensi dell’art. 17 del D. Lgs 81/08;

- Produrre autocertificazione riferita al possesso dei requisiti di idoneita tecnico
professionale ai sensi del DPR 445/2000;

- comunicare i dati del personale operante per il servizio, che dovra essere
munito di apposita tessera di riconoscimento.

E’ vietato impiegare altro personale oltre quello dichiarato senza previa
comunicazione.

Si stabilisce che, data |la natura del servizio e considerato che i rischi interferenziali
non inducono l'adozione di specifiche misure di prevenzione e protezione, i costi
relativi alla sicurezza sono stimati a zero.

Art. 11- Divieto di cessione di contratto e di credito.

E’ vietato alla ditta aggiudicataria cedere in tutto o in parte il servizio, pena
I'immediata risoluzione del contratto e conseguente rivalsa sui danni subiti. E’ altresi



vietato cedere in tutto o in parte i crediti derivanti dall’avvenuta esecuzione del
contratto.

Art. 12 — Spese a carico della ditta aggiudicataria.

Tutte le spese inerenti il presente contratto sono a carico della ditta affidataria del
servizio, comprese quelle contrattuali, diritti di segreteria e bolli.

A totale garanzia dell’esatto adempimento di tutti gli obblighi derivanti dal contatto,
la ditta aggiudicataria dovra attivare una polizza fideiussoria pari al 10% dell'importo
di aggiudicazione dell’appalto.

Art. 13 — Norma finale.

Per quanto non previsto nel presente capitolato si rimanda alle norme statali e
regionali in materia di appalti pubblici, nonché al codice civile.

Per ogni eventuale controversia sara competente il Foro di Siracusa.
F.TO Il responsabile unico del procedimento

Dott. Corrado Purpura



