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REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DI APPARATI
DI TELEFONIA MOBILE

TITOLO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Oggetto e ambito di applicazione
1. Il presente Regolamento €& atto di organizzaziorterna e disciplina le modalita |

'assegnazione, I'utilizzo e il controllo delle ntee SIM e delle apparecchiature di telefonia madite
vate dall’lstituto Autonomo per le Case PopolarBdiacusa.

2. L'applicazione del presente Regolamento € estéisthi gli utilizzatori dell’Ente.

Art. 2
Finalita
1. L'utilizzo di tali apparecchiature é finalizzatsatusivamente per motivi di servizio, al miglio-
ramento delle comunicazioni, della reperibilitiel personale dipendente e alla realizzazior

un’economia di spesa mediante la riduzione dell'dsite tecnologie fisso-mobile e delle utenze a ca-
none fisso.

2. Le schede SIM, di tipo fonia e dati, sono inolttéizzate per tutte le attivita di comunimane
di dispositivi informatici/elettronici, sistemi dillarme, telecontrollo/monitoraggio, ove risultipai
convenienti di altre tecnologie.

Art. 4
Tipologie di utilizzo
1. Le apparecchiature di telefonia mobile sono asgsegerondo modalita:

a. APERTA, ovvero con la possibilita di effettuare telefonatbane ed interurbane in Italia, e su i
la rete di telefonia mobile;

b. CHIUSA con utilizzo limitato all'interno della RAM (reteziendale mobile), e cioé abilitate a effet-
tuare chiamate solo nell’ambito della rete teletarfissa e mobile dell’ente.

2. Larichiesta di abilitazione delle schede SIM aming internazionale, esclusivamente pe
periodo temporaneo, e per motivate esigenze di geruieve essere presentata, e autorizzata, sec
criteri di cui all'art. 5.

I
MODALITA DI UTILIZZO E CONTROLLI

Art. 5
Richiesta di assegnazione
1. Le richieste di dispositivi di comunicazione mobidenche quelle di carattere tempora

devono essere presentate al Servizio AA.GG. e eedopale, che le autpza tenendo conto
quanto segue:

a. per i Dirigenti, sentito il parere del Direttore i&gale;
b. per i dipendenti, dietro richiesta fatta dal Dinge dell’area di appartenenza,

2. Nellavanzare la richiesta di concessione, opp@oente motivata, della scte®IM, e«
eventualmente dell'apparecchio telefonico, i Dintietengono conto dell’effettiva necess
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dell'impossibilita di utilizzare mezzi alternatiei degli eventuali disservizi o maggiori costi conse
guenti al mancato uso del cellulare assicuraridaspetto di quanto previsto al comma
dell'articolo 3, del presente Regolamento. Dovraahiesi specificare la modalita di utilizzo di
stesso secondo una della casistiche previste ee¢g@ente articolo 4.

3. Il provvedimento di assegnazione deve specificamdtivi della stessa, gli obblighi, i di-
vieti e le modalita di utilizzo dell’apparecchioll’Atto della consegna I'utilizzatore deve sottascr
vere apposito verbale.

4. E fatto obbligo al Servizio AA.GG. e del persondiegompilare un registro delle assegna-
zioni degli apparecchi cellulari in cui dovranne@® annotati:

a. gli estremi del provvedimento di assegnazione,asistente;
data e ora di consegna dell’apparecchio;

esigenze di servizio;

data e ora di riconsegna dell’apparecchio;

ogni notizia sullo stato di funzionamento dell’apgchio.

5. La riconsegna del materiale assegnato dovra esdfttuata tempestivamente qua
vengono a mancare le condizioni di cui all'art.d3ie caso di revoca da parte del Dirigente del set-
tore di appartenenza.

®ooo

Art. 6
Doveri degli utilizzatori
1. Il consegnatario del telefono cellulare e della sandé responsabile del corretto utili:

degli apparatdal momento della firma del verbale di prima assegne fino ad eventuale revi
e/o restituzione.

2. Ogni variatone delle norme di utilizzo dell'apparecchio, Bfo a quelle in vigore
momento della consegna, sara diversamente segnalata

3. Il consegnatario prendera in consegna il celluéti®o sottoscrivendo apposita dichiara-
zione di conoscenza delle modatifaso dello stesso. Nel caso in cui un cellulasecsincesso a [
utilizzatori, il consegnatario e individuato nelrigente dell’areali appartenenza, o suo delegat:
tal caso il settore dovra tenere nota degli effettiilizzatori per tutta la durata della concessio

4. |l telefono cellulare deve risultare attivo e ragwibile, anche attraverso servizi di segre-
teria telefonica, se le condizioni tecniche lo @rteno, secondo le seguenti disponibilita:

a. per il personale tecnico e amministrativo, non #@oe@nte a servizi essenziali e sottoposti a tur-
ni di reperibilita, in orario di lavoro come statulsulla base del C.C.N.L.;

b. per il restante personale, secondo le necességa@sponsabilita dell'incarico, in accordo cc
Dirigente dell'area di appartenenza.

Art. 7
Utilizzo degli apparati di telefonia mobile
1. Tutti i telefoni cellulari che I'ente mette a diggmone per lo svolgimento dellattivita la-
vorativa devono essere utilizzati, da parte di molhe vi operano:
a. in modo strettamente pertinente alla propria a#tildvorativa;
b. impegnandosi ad un utilizzo appropriato, efficiect@retto e razionale;
c. tenendo sempre presente l'interesse collettivesphrmio delle risorse pubbliche.

2. L'effettuazione delle chiamate da e verso telefmliulari dell’ente deve rispondere a cri-
teri di effettiva necessita ed urgenza. La duratéedchiamate deve sare la piu breve possibile
relazione alle esigenze di servizio, dando prefaail’invio di messaggi di testo in caso di b
comunicazioni.

3. Qualora l'assegnatario del telefono cellulare @vitnegli uffici del’Ente, e fatto obblic
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di utilizzare gli apparecchi della rete fissa pemecinicare con altri apparecchi di rete fissa.

4. Al fine di garantire I'immediata rintracciabilitéencasi di necessita, gli utilizzatori dei te-
lefoni cellulari hanno I'obbligo di mantenere imfzione il telefono cellulare durante le ore di serv
zio, durante le ore di reperibilita, ove previsd,in tutti i casi in cui le circostanze concretedn-
dano opportuno.

5. E fatto assoluto divieto di cessione a terzi, seap@osita autorizzazione, anche se dipen-
denti dell’Ente, sia dell’'apparato telefonico cledia SIM.

6. In caso di smarrimento o furto del telefono cellelgper cause riconosciute impute
all'utilizzatore, I'Ente si rivale sugli emolumendiovuti all'utilizzatore senza che questi possa op-
porsi in alcun modo.

Art. 8
Chiamate diverse da quelle di servizio
1. | telefoni cellulari consegnati possono esserezaéti soltanto per ragioni di servizic
vienefatto tassativo divieto di effettuare chiamate peadi o per scopi diversi da quelli per i qi

sono stati concessi, ferma restando la facoltaidhiccommi seguenti - Opzione per chiamate diver-
se da quelle di servizio “dual-billing”.

2. Tale facolta viene esercitata mediante 'adempimeetle modalita previste dalla compa-
gnia telefonica e comunque solo in caso esistenzardratto del tipo dual-billing (doppia fattura-
zione), introducendo un codice che permette dilitie i costi per 'uso privatsu conto corren
personale o altra forma diretta di pagamento coomeunicato al servizio competente per il proce-
dimento amministrativo, dal titolare dell’'utenza.

3. Quest’ultimo dovra fornire i dati necessari per samtire I'addebito personale (reside
domiciliazione bancaria o numero di carta di ck@dé la relativa autorizzazione al trattamentc
dati personali.

4. Nel caso di piu consegnatari dell’apparato mobda sara possibile effettuare telefor
personali.

Art. 9
Competenze dei servizi dell'ente

1. Il Servizio AA.GG. e del personale dell’ente prodee

a. alla scelta del/dei gestori del servizio di telefomobile, secondo quanto previsto nelle conven-
zioni CONSIP vigenti tempo per tempo. E possilitenrere ad altri soggetti a seguito di una at-
tenta e continua valutazione tecnico-economicadeferte di servizi di telecomunicazione mo-
bile disponibili sul mercato, previa verifica deisti e delle condizioni rispetto al vigente, o co-
munque al piu recente, contratto CONSIP S.p.a.dteria. Nda valutazione tecnico econom
verranno costantemente confrontati:

i.  gli obiettivi generali;
ii. le effettive modalita di utilizzo dei dipendextell'Ente;
iii. la copertura sul territorio;
iv. irelativi costi e benefici ottenuti.
b. alla gestione dei contratti con le compagnie teleioe.

c. alla configurazione ed alla sostituzione delle seh8IM, degli apparati telefonici e dei prc
della RAM (Rete Aziendale Mobile);

d. alla manutenzione dei terminali inclusa la sosiitne.

2. Il Servizio AA.GG. e del personale provvede altpuidazione delle fatture secondo le mo-
dalita indicate nel successivo articolo 10.



Art. 10
Liquidazione delle fatture
1. Le fatture sono liquidate periodicamente dal Ssovpreposto prima della scadenz
pagamento.

2. Le fatture che perverranno periodicamente saramviate al dirigente dell’area di compe-
tenza (utilizzatori degli apparecchi mobili) pernstontro tecnico economico.

3. Nel caso in cui venissero riscontratirori di fatturazione o altre irregolarita ne alamc
comunicazione al Servizio AA. GG. e del persomdle contestera la fattura al gestore e provvede-
ra all’eventuale recupero della somma nelle fatiord successiveovvero ad effettuare le verific
delle anomalie riscontrate.

Art. 11
Controlli
a. L’Amministrazione e/o il Responsabile di ciascuna area, in aocooth il Responsab

del Servizio AA. GG. e del personale, potra effatéy per il tramite di persona delegata, verifi-
che sui numeri chiamati al fine di accertare ilretio uso del cellulare di servizio.

1. Quando dall’esame del traffico di una singola ugesizrileva uno scostamento significati-
vo rispetto alla media del consumo, il Dirigentd/’deea Servizio economico finanziario, d'int
con il Dirigente dell’area da cui l'utilizzatorep#inde, lo segnala all’utilizzatore medesimo con ri-
chiesta di verifica e di attestazione che le telafe risultanti dal tabulato analitico sono stdtete
tuate per motivi di servizio.

2. Un controllo sara effettuato, in ogni caso, quaddtfesame del traffico si elvera un
scostamento significativo dalla media dei consumi.

TITOLO 1l
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 12
Disposizioni finali
1. Il possesso del cellulare da luogo alle forme dpomsabilita previste dai vigenti Regola-
menti per i consegnatari di beni mobili.

2. Copia del presente regolamento € consegnata e gittesta ogni utilizzatore per avel
piena conoscenza e responsabilita.

3. Gli attuali assegnatari di apparecchiature di selfid1 e telefoni cellulari dovranno prov-
vedere a regolarizzare la propria assegnazionégrroandosi al presente regolamento, rivolgendo-
si al Responsabile del Servizio AA.GG. e del peasmentro 30 gg. dall’'approvazione dello stesso.

Art. 13
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore decorsiadjai giorni dalla sua approvazione.
Il presente regolamento sostituisce ogni altrardavelisposizione normativa al riguardo



